应 聘 须 知

一、武汉工程大学人事招聘工作只接受本系统报名。请在截止日期前填写并投递简历。

二、每位应聘者只可申请一个岗位，慎重选择应聘岗位。

三、请务必保证所填简历信息真实、准确，简历一旦投递则不可修改，若应聘成功，相关信息将直接进入武汉工程大学招聘简历筛选后台。

四、在本招聘网站进行岗位申请和简历信息填写，需在本系统进行账号注册和登录申请岗位，然后进行简历内容填写和提交简历。

五、简历投递流程

1．选择应聘岗位类别

点击“招聘职位”菜单，在岗位列表点击：“查看详情”，进行岗位申请，然后完善简历。

2．选择具体应聘岗位

“岗位信息”页列出应聘者所选岗位类别下的全部招聘信息，可通过页面下方水平滚动条查看岗位全部相关信息。点击所要应聘具体岗位所在行的“申请”按钮，进行“应聘者承诺”后即可进入“简历填写”。

3．填写简历

简历填写包括基本信息、教育经历、配偶信息、其他家庭成员、工作经历、实习实践经历、科研成果、奖惩情况、附件等。

（1）请按照各页填写说明，依次填写并及时保存；

（2）若工作经历等，填写：‘无’；

（3）教育经历、工作经历、实习实践经历等页面，须按照时间顺序依次添加相应信息，并可在页面下方查看已添加的相关经历；

（4）实习实践经历、科研成果、奖惩情况等页面均有最多添加信息条数限制，请添加最能代表个人水平的相关信息；

（5）上传附件，依次选择“附件类型”下拉菜单中的各附件类型并上传相应附件。（每个附件大小不超过50MB）

4．投递简历

简历信息填写完毕后，点击页面左侧“我的简历”，则可预览全部已保存的简历内容和上传的附件信息，若上传图片有误，请调整后点击右侧的“重新上传”进行替换。所有信息确认无误后，则可点击页面下方的“简历投递”按钮进行投递。投递成功后，简历内容则不可修改。

5．查询应聘进度

点击页面左侧“我的申请”，则可查询已申请岗位和应聘进度，请及时登录系统进行查看。若简历投递成功，则页面上方的应聘状态显示“简历投递成功”。

6．修改简历

简历提交申请前均可对所填简历内容进行修改，即点击页面左侧的“我的简历”按钮，点击‘完善简历’进入简历编辑页面进行修改，修改完毕后请及时点击相应页面的“保存”按钮，然后点击页面左侧的“我的简历”按钮预览已修改的简历，若正确无误，则可进行简历投递，提交后无法修改简历内容。

                                                                                                                                                                                感谢您的使用，祝您应聘顺利！

