教师资格认定申请人操作手册
教师资格认定申请人分为全国统考合格认定申请人和未参加全国统考认定申请人两类。不同类别的申请人网上报名的入口不同。

2012年无锡市未列入全国教师资格认定统考试点。
1.1 未参加全国统考申请人

1.1.1 登录未参加全国统考申请人网上报名系统

登录中国教师资格网（http://www.jszg.edu.cn），未参加全国统考申请人有两种途径进入报名系统。第一种途径：点击网站首页右侧“教师资格申请网上申报”下的[image: image1.png]FEMRERE
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进入未参加全国统考申请人网上申报系统；第二种途径：点击“网上申报”栏目，再点击[image: image3.png]FEMRESR
ERFEATH



进入未参加全国统考申请人网上申报系统。

1.1.2 申请人网上注册和填报申请信息

1、 如果未参加全国统考认定申请人是首次登录信息系统填报申请人信息，则直接点击页面中的“未参加全国统考申请人注册”按钮，如下图：
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2、 “申报第一步 申报人必读”

页面显示10秒后，“下一步”按钮才激活可用。如下图：
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3、 “申报第二步 确认服务条款”，如下图：
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申请人选中“已阅读并完全同意”网上申报协议才可点击“下一步”按钮进入申报第三步，否则给出提示。

4、 “申报第三步 选择认定机构”，如下图：
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首先选择资格种类，根据选定的资格种类控制认定机构下拉列表的显示内容。选择江苏省和选择无锡市作为筛选认定机构的条件，选择了省或市后，点击选择无锡市教育局。如果所选择的认定机构没有开通网报或者网报时间未到以及过了网报时间，则会给出提示，不能进行下一步，否则点击下一步后进入申报第四步。

5、 “申报第四步 选择确认点”，如下图：
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确认点列表中选择“无锡教育惠民服务中心”。如果没有选择确认点，点击“下一步”时，会给出提示。

申请人需根据各现场确认点的确认范围和自己的实际情况，选择合适的现场确认点。
6、 “申报第五步 阅读注意事项”，如下图：
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7、 “申报第六步 填写身份信息”，如下图：
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输入申请人的姓名、证件类型和证件号码，点击“下一步”按钮，如系统校验通过则进入申报第七步。

8、 “申报第七步 填写申请材料”，如下图：
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页面第一部分为“申请人的基本信息”，此部分信息不可修改。如果需要修改，则需要点击上一步返回相应申报页面修改。

页面的第二部分为“登录信息”，此部分信息为必填信息，无论是“暂存”还是“提交”，申请人必须填写。

页面的第三部分为申请人其他信息，申请人选择“暂存”时，此部分信息可以根据实际填写。“暂存”只是暂时保存申请人的申请信息，以备申请人在后面的时间登录网上申报系统补充填写完整，此条申请信息并未提交给认定机构。
注：毕业院校应先从列表中选择。如没有，申请人可添加毕业院校，但应输入毕业院校全称（见毕业证书公章）。

在申请人将全部申请信息填写完成后，可以点击“提交”按钮，将个人申请信息提交给认定机构。

申请信息提交成功后，系统进入申报第八步。如果提交申请信息时有信息项填写错误，系统将弹出相应的错误提示。

注意：申请人必须在认定机构要求的网上申报截止时间前，将所有信息填写完整并提交申报信息，网上申报才为成功。申请人务必填写正确有效的邮箱地址，以备遗忘密码时通过填写的邮箱找回密码。为保证申请人信息安全，需要使用“退出”按钮，或者关闭浏览器，退出网上申报系统。
9、 “申报第八步 完成”

申请人信息网上注册成功后，页面如下图所示：
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在该页面内显示了申请人的姓名、证件号码、电子邮箱和密码以及“登录”按钮。点击“登录”按钮，则会进入到认定申请人登录页面。
1.1.3 申请人登录

在网报时间结束之前，申请人可以登录网上申报系统修改和查看申请信息。

在“网上申报”首页输入申请人姓名、证件号码、密码和验证码，点“登录”即可。如下图所示：
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1.1.4 登录后修改和查看申请信息

登录成功后，弹出提示信息，如下图：
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点击“确定”，可以查看和修改填报的申请信息，页面如下：
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点击页面右上角的“查看申请信息”，可以查看填报的申请信息。

点击页面上的“修改申报信息”按钮，则可以进行申请信息修改，如下图所示：
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修改后点击“提交”按钮即可。如果信息填写不正确，则会弹出相应的提示。

1.2 申请状态查询

申请人登录网上申报系统后，可以查看其教师资格认定申请各时间段的状态。

1、 您仅暂存了注册信息，未提交到注册机构，请及时提交

申请人网上申报只暂存了申请信息时，登录后看到的当前状态为“您仅暂存了注册信息，未提交到注册机构，请及时提交”。
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2、 信息提交成功，等待现场确认

申请人网上申报填报申请信息成功，但尚未到认定机构指定的现场确认点提交申请材料和确认个人网上申报信息时，其申请状态为“信息提交成功，等待现场确认”。如下图所示：
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3、 确认未通过

申请人已经到认定机构指定的现场确认点确认个人网上申报信息，但提交的申请材料不合格，其申请状态为“确认未通过”。如果确认点给出了确认未通过的原因并给申请人留言后，则申请人登录后可以看到。如下图所示：
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4、 信息已经确认，等待认定机构审批

申请人已经到认定机构指定的现场确认点确认个人网上申报信息，且提交的申请材料合格，在等待认定机构审批、认定期间，无论认定机构给出何种认定状态，申请人登录后看到的申请状态都为“信息已经确认，等待认定机构审批”。认定机构给申请人的留言，申请人登录后可以看到。如下图所示：
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5、 您选错了认定机构，请及时更正

申请人如果选错了认定机构，需要更正到其他的认定机构。则先前的认定机构需要将申请人的认定状态修改为“申报未受理”。申请人登录后，看到的申请状态为“您选错了认定机构，请及时更正”。此种情况下，申请人可以通过“修改申报信息”按钮修改到正确的认定机构。
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1.3 查看现场确认注意事项

申请人点击“现场确认注意事项”，可以查看现场确认注意事项的详细信息，如下图所示：
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1.4 在线打印教师资格认定申请表

申请人网上填报申请信息后，需打印教师资格认定申请表并在现场确认时随其他申请材料一起提交认定机构。在申请人登录后，点击页面右侧的“打印申请材料”，可以在页面的预览窗口内看到申请表样式，系统默认“A4”格式，选择“手动双面打印”按钮，使用用70g以上的A4打印申请表。提交申请表前，粘贴好与网上申请上传同版的小2寸照片。
注意：现场确认时，教师资格认定申请表主要信息不得涂改。否则，不予受理申请。

如下图：
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申请人打印好教师资格认定申请表后，需在申请表内的“承诺书”上签名确认，如下图所示：
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1.5 下载打印申请材料

在申请人登录后，点击页面右侧的“下载申请材料”，则将申请表导出为A4格式的WORD文档。
教师资格认定网上申请常见问题
1.申请人为什么不能修改个人信息？
在网报时间段内，如认定用户或确认用户没给出任何确认意见，申请人可以自行登录网报系统修改个人申报信息。在网报时间结束，或者认定用户、确认用户设置了确认意见，申请人除密码外的其他申报信息则不能修改，只能查看。
2.申请人的密码忘记怎么办？
申请人密码忘记时，可以通过“找回密码”的功能，重新获得登录密码。系统以电子邮件的方式将密码发给申请人，因此要求申请人在进行网报时必须填写正确有效的电子邮箱。申请人根据要求，输入姓名、证件号码、或者证书编号等信息，在提交找回密码申请后，系统会自动发送电子邮件至申请人网报时所填信箱中，申请人登录邮箱即可查看系统发送的登录密码。
3.申请人的电子邮箱填写错误无法找回密码怎么办？

如果申请人在网上申报时电子邮箱填写错误，则在忘记密码时无法找回密码。此时需要申请人持有效身份证件或其他证明材料，由认定用户修改其填写的电子邮箱后，再由申请人使用找回密码功能找回密码。

4.什么是申报未受理？

申请人不在认定机构认定工作或定期注册工作的受理范围内，例如因户籍不在辖区内、或者因资格种类不对而选错认定机构，此时认定用户可以不予受理，并在信息系统中将该申请人信息设置为“申报未受理”的数据状态。

